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INSTITUTO NACIONAL
DE PESQUISAS OCEANICAS

PROCEDIMENTO DE SELECAO

I- CARTA CONVITE N2 037/2024

Il- TIPO: MELHOR CUSTO-BENEFICIO

- ELEMENTO A CONTRATAR: O presente procedimento tem por objeto a contratacdo de
empresa especializada em gestao estratégica voltada para prestacao continuada de servicos de
gestdo de projetos de comunicacado e assessoria a diretoria do INPO. O objetivo é desenvolver
projetos estratégicos destinados a participacdo do INPO em eventos nacionais e
internacionais, coordenar o desenvolvimento de produtos institucionais de comunicacao,
promover a interface entre o INPO e sua rede de pesquisadores, gerentes de comunicacdo dos
ministérios, das associacdes cientificas e dos financiadores de pesquisa, e gerenciar a
interlocucdo entre a diretoria do INPO e sua agéncia de comunicacao.

O INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS OCEANICAS — INPO é uma organizagao
social vinculada ao Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacao - MCTI que agrega os esforcos
da comunidade cientifica e tecnoldgica para ampliar o conhecimento sobre os oceanos e
contribuir para os grandes desafios da preservacdo e dos impactos causados pelas mudancas
climaticas.

Considerando as demandas de comunica¢dao oriundas dos projetos da
organizacdo e as disposi¢cbes previstas em seu regulamento de Compras e Contratagdes, o
INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS OCEANICAS - INPO convida V. Sra. para apresentar
proposta destinada a contratacdo de pessoa juridica para prestagdo de servicos de gestao
estratégica no ambito da comunicacao entre outros servicos, conforme condicbes e
especificagdes constantes neste convite.

Este Convite serd processado em conformidade com o estabelecido neste
documento e no Regulamento de Compras e Contratagdes do INPO.

1- DO OBJETO:

1.1- O presente procedimento tem por objeto a contratacdo de empresa especializada em
gestao estratégica no ambito da comunica¢ao para prestacdao continuada de servicos de
gestdo de projetos de comunicagdo e assessoria a diretoria do INPO. O objetivo é
desenvolver projetos de comunicag¢do para apoiar o INPO no alcance de publicos variados,
em conformidade com suas metas.

2- ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS:
1.1- Serdo contratados os seguintes servicos:

Os servigos a serem prestados incluem:
I- Servigos Contemplados:
a) Atendimento a diretoria do INPO para assuntos de comunicagao

b) relacionamento com arede INPO de pesquisadores
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c) Atendimento aos stakeholders, com destaque para ministérios, agéncias de
fomento, sociedades cientificas e 6érgados internacionais

d) elaboracdo de projetos de midia para informagao e difusdo do conhecimento
cientifico sobre os oceanos

e) definicao de estratégias e apoio a participacdo do INPO em eventos nacionais e
internacionais

f) estruturacdo de projetos que contribuam para ampliar o conhecimento dos
oceanos pela sociedade

g) promocdo de acgdes para o engajamento em atividades que despertem a
conscientizagao da sociedade sobre a importancia dos oceanos e seu papel nas
mudangas climaticas

h) desenvolvimento de estratégias para difundir as metas da ONU estabelecidas para
a Década dos Oceanos para o Desenvolvimento Sustentavel

i) definicdo da arquitetura de informagdo necessaria para a producgdo do site
institucional, apoio na selecao de empresa e acompanhamento do
desenvolvimento a publicagcdo em ambiente de producgao

j) elaboragdo do formato, periodicidade e politica editorial do newsletter

k) montagem de estratégias de divulgacao para seminarios, congressos, eventos
tematicos, relatérios, simpdsios e acordos de parceria firmados pelo INPO

) busca de parcerias e/ou captacao de recursos para financiamento de projetos de
comunicacao

m) interface com Assessorias de Comunicagao de ministérios, empresas parceiras,
Organizagbes nao governamentais para alinhamento de estratégias de divulgacao
e busca de oportunidades parainsercao do INPO e do tema oceanos em iniciativas
dessas organizacbes

n) elaboracédo de apresentacdo institucional do INPO e treinamento para auxiliar na
captacao de recursos e promocgao de parcerias em agoes de interesse

o) Interlocucao entre diretoria do INPO, Rede INPO e Agéncia de assessoria de
imprensa contratada

3- DAS OBRIGAGOES ESSENCIAIS AO CUMPRIMENTO DO OBJETO:

3.1 - Para fins do cumprimento do objeto, a Empresa Contratada se obriga a:

a) Disponibilizar uma equipe técnica sénior qualificada tendo pelo menos um profissional com
experiéncia comprovada em gestdo estratégica de comunicagdo

b) Disponibilizar uma equipe técnica sénior qualificada tendo pelo menos um profissional com
experiéncia comprovada em coordenagdo de equipe na area de comunicacao

c) Disponibilizar equipe com conhecimento técnico na area digital para coordenacdo de
implantacéo de sites, ferramentas digitais e utilizacdo de recursos de inteligéncia artificial

d) Disponibilizar equipe qualificada com experiéncia comprovada em edi¢do de jornal, sites,
revistas, livros

e) Disponibilizar equipe técnica com pds-graduagdo lato sensu em gestdo do conhecimento e
gestdo executiva

f)) Fornecer suporte ao cliente durante o horario comercial

g) A contratada deverd participar de reunides de alinhamento com o INPO, realizadas
mensalmente, para revisdo de metas, planejamento estratégico e ajustes nos servigos
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3.2- Caso na prestacdo de seus préprios servi¢cos a contratada constituir ou mantiver relacoes
contratuais ou obrigacGes face a terceiros, de qualquer tipo que sejam 0s terceiros ou as
obrigacdes, a empresa contratada devera zelar para ativamente exonerar a contratante de toda e
qualquer responsabilidade por seus atos ou omissdes, diretas ou indiretas, solidarias ou
subsidiarias, até mesmo se atribuidas por lei em solidariedade ou subsidiariedade, casos em que
devera imediatamente ressarcir pelos danos que este titulo causar.

4- DA FASE DE ENTREGA DAS PROPOSTAS

4.1 - As propostas deverdo ser encaminhadas para o e-mail inpo.comprasl@gmail.com, com o
assunto: CARTA CONVITE N2 [Nimero] - COMUNICACAO, até as 23:59h do dia 04/01/2025. A
proposta devera conter:

4.2 - Enderegamento ao INPO, referenciando a Carta Convite n2 37.

4.3 - Descricao detalhada dos servigos propostos.

4.4 - Valor global pelos servigos, incluindo todos os custos diretos e indiretos.

4.5 - Assinatura digital do representante legal.

4.6 - Validade minima da proposta de 60 dias.

5- DA FASE DE JULGAMENTO — MELHOR CUSTO-BENEFICIO:

4.1- As propostas serdo analisadas e classificadas considerando os seguintes critérios:
4.2-Pontuagdo Técnica (70%):

- Experiéncia e Capacidade Técnica (30%) - Qualificagdo da equipe

- Cases Anteriores (20%) - Relevancia dos projetos executados anteriormente.

- Qualificagdo da Equipe (20%) - Formagao e experiéncia dos profissionais.
4.3-Proposta de Precgo (30%):
4.4- Compatibilidade dos valores praticados no mercado e a relagdo custo-beneficio.
4.5- Em caso de empate, serdo considerados os critérios abaixo para determinac¢do da
proposta vencedora:

a) maior tempo de atuagdo no mercado conforme Contrato Social; e
b) maior solidez financeira conforme demonstrag¢ées contabeis de anos anteriores

4.6- N3do serdo consideradas as propostas que apresentarem divergéncia das condi¢des
estabelecidas neste Procedimento de Selegdo.
4.7- Os critérios de avaliagao técnica foram estabelecidos considerando a relevancia e o

impacto das agdes comunicacionais para o INPO, priorizando propostas que apresentem
metodologia clara, equipe qualificada e resultados comprovados

6- DA FASE DE HABILITACAO NO CERTAME:

5.1- Nos termos do artigo 63, I, da Lei n2 14.133/2021, a Proponente vencedora da fase de
julgamento devera comprovar sua Habilitagdo Juridica, Fiscal, Trabalhista e Técnica E
EconOmico-Financeira em até 5 (cinco) dias Uteis da data da comunicagdo do resultado da fase
de julgamento.

6.1.1- Para comprovacao de sua Habilitagdo Juridica, a proponente deverd apresentar:
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a) Comprovante de Inscri¢do regular no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Ato Constitutivo (Estatuto ou Contrato Social) em vigor, em forma consolidada,
devidamente registrado no cartdrio competente e acompanhado, quando for o
caso, do documento de eleicdo de seus administradores em exercicio; e

c) Copia daidentidade e CPF do(s) representante(s) da empresa/ instituicdo

6.1.2- Para Comprovacdo de sua Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista, as proponentes
deverdo apresentar:

a) Prova de Regularidade Fiscal perante a Secretaria da Receita Federal e a
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional;

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes do municipio da sede do
proponente;

c) Certiddo Negativa de Tributos Municipais;

d) Certiddo Negativa de Tributos Estaduais;

e) Certiddo Negativa de Tributos Federais;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas; e

g) Certificado de Regularidade do FGTS.

6.1.3- Para comprovacao de sua Habilitacdo Técnica, as proponentes deverao apresentar:

a) Atestado ou Declaracdo de Capacidade Técnica: Apresentacdo de pelo menos 1 (um)
atestado ou declaragdo em nome do proponente, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, servico de comunicagdo realizadas, com relatdrios periddicos;

b) Demonstracdes Financeiras: Apresentacao do Balango Patrimonial e da Demonstragao
de Resultado do Exercicio relativos aos anos de 2022 e 2023, devidamente autenticados
pela Junta Comercial ou pelo Sistema Publico de Escrituracao Digital (SPED);

c) Descrigdo Detalhada dos Servicos: Descricdo detalhada de como cada um dos servigos
listados no item 2.1 serd prestado, incluindo metodologias, ferramentas e recursos a
serem utilizados;

d) Experiéncia Comprovada: Lista de pelo menos trés (3) projetos similares realizados nos
ultimos cinco (5) anos, com detalhes dos servigos prestados e resultados obtidos, além do
atestado ou declaragdo mencionado no item 6.1.3(b);

e) Equipe Técnica: Apresentagdo do curriculo e certificagdes da equipe técnica que serd
responsavel pela prestacdo dos servicos, destacando experiéncia e qualificagdes
relevantes;

6.1.4- Adicionalmente, as Proponentes deverdo apresentar as seguintes declaragGes
proprias:

a) Declaragdo de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis)
anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze)
anos, nos termos do inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicao Federal de 1998;

b) Declaracdo de que as propostas econdmicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenc¢des coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da
proposta;

c) Declaragdo de inexisténcia de fato impeditivo para sua habilitacdo e participagao;
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6.2-0s documentos necessdrios a comprovacgdo da regularidade da Proponente poderao ser
apresentados em meio eletrénico.

6.3- Todos os documentos deverao estar em nome da Proponente e com o nimero do CNP)J

e do respectivo endereco, quando aplicavel.

6.4-  As certidGes valerdo nos prazos que lhes sdo proprios, estabelecidos pelo 6rgao emissor
e inexistindo prazo aposto na certiddo ou estabelecido por lei, reputar-se-do validas por 90
(noventa) dias contados de sua emissao.

6.5- Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou
a apresentagdo de novos documentos, salvo em diligéncia para:

a) complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados desde
gue necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura deste
Procedimento de Selecao; e

b) atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de

recebimento das propostas.

6.6- Na andlise dos documentos de habilitacdo, a Comissdo poderd sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e
classificagdo.

6.7- N3o sera admitida nesta sele¢do a participacdo de empresa:

a) concordataria ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolucdo
ou em liquidacdo ou ainda, em processo de recuperacdo judicial ou extrajudicial;

b) cujos sécios ou diretores pertengam, simultaneamente, a mais de uma proponente;

c) cujos ramos de atividades determinadas nos seus Contratos Sociais estejam em
desacordo ao objeto desta Carta Convite.

6.8- A proponente que deixar de apresentar quaisquer dos documentos listados sera
excluida do certame, nos termos do artigo 10, do Regulamento de Compras e Contratagdes do
INPO. Assim, serdo desclassificadas as propostas que nao apresentarem a documentagao exigida
ou que ndo cumprirem os critérios técnicos especificados.

7- DO RESULTADO:

6.1- Quando concluido o processo, o INPO informara o vencedor por meio de seu correio
eletronico.

6.2- Legitimado o resultado deste Procedimento de Sele¢do pela Comissdao, a Proponente

vencedora serd convocada em sequéncia para a assinatura do Contrato.
6.2.1- N3o cabera recurso com relagao ao resultado do Procedimento de Selec3o.

6.3- Impossibilitada de efetivar o Contrato com a Proponente vencedora, a Comissdo
examinara as propostas subsequentes na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda a este Procedimento de Selegdo.

6.4- A Proponente que tiver sido indicada como vencedora ou convocada a assinar o
Contrato perdera sua condi¢cdo de vencedora caso ndo mantenha, na data da assinatura do
Contrato, todas as condi¢Ges de habilitagdo exigidas no Procedimento de Selecao.

6.5- A Comissdo reserva-se o direito de ndo efetivar a contratacdo de nenhuma das
Proponentes.
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8- DO CONTRATO:

7.1- A contratacdo dar-se-a por meio de contrato de prestagdo de servigcos e sua duragao
estd prevista para 12 (doze) meses a contar da data da sua assinatura, podendo ser prorrogado
por igual periodo.

7.2- Decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data de assinatura do contrato, poderd o
Contratado fazer jus a atualizagdo da taxa de transacdo pelo indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA.

7.3- O proponente vencedor deverd manter as condi¢cdes de habilitacdo exigidas nesta Carta
Convite durante a vigéncia do contrato.

7.4- Os pagamentos serdo realizados mensalmente, mediante apresentacdo de nota fiscal e
aprovacdo do relatério de atividades referentes ao més anterior

7.5-

7.6- O contrato poderd ser rescindido a qualquer tempo, por todas as partes, com
comunicagdo prévia de 30 dias

9- DAS DISPOSICOES FINALIS:

8.1- O presente procedimento de selecdo obedecerd aos principios da moralidade,
eficiéncia, economicidade, impessoalidade e publicidade.

8.2- Todo e qualquer custo relacionado a elaboracdo e envio da proposta é de
responsabilidade do proponente.

8.3- O INPO ndo estd obrigado a aceitar qualquer proposta apresentada e se reserva o direito
de cancelar o processo de sele¢do a qualquer momento anterior a assinatura do Contrato, sem
incorrer em quaisquer responsabilidades ou 6nus perante a proponente.

8.4- A prestagdo dos servigos ndo criara qualquer vinculo contratual ou empregaticio entre
o INPO e os subcontratados e/ou terceiros sob a responsabilidade da Contratada, eis que estes
continuardo subordinados a esta Ultima, a quem incumbirad a exclusiva responsabilidade pelo
pagamento dos saldrios, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, tributos e outros
acréscimos pertinentes.

8.5- O foro competente para dirimir as controvérsias decorrentes do certame serd o da
Comarca da Capital do Rio de Janeiro, com renuncia expressa a qualquer outro, por mais especial
que seja.

8.6- A participacdo no processo implica aceitagdo integral dos termos desta Carta Convite e
do Regulamento de Compras e Contratacdes do INPO

Rio de Janeiro, 13 de dezembro de 2024.

!

Segen Farid Estefen
Diretor Geral do INPO




