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I. Introducio e Objetivo

Art. 1° - Este Regulamento estabelece os critérios para a contratacdo de obras,
aquisi¢do de bens e servigos de qualquer natureza e sobre alienacao de bens, para
o INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS OCEANICAS, doravante
denominado INPO, com o objetivo de selecionar as propostas mais vantajosas e
assegurar um tratamento igualitario junto aos(as) possiveis fornecedores(as).

Art. 2° - Todo o processo de selecdo e contratacdo de fornecedores(as), com
recurso proprio ou proveniente do contrato de gestdo deve observar os principios
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia mediante as
regras definidas nesse Regulamento, bem como as disposi¢cdes contidas no novo
Marco Legal da Ciéncia, Tecnologia e Inovacao, contemplando, em particular: a
Emenda Constitucional n°. 85, de 26 de fevereiro de 2016; a Lei n°. 13.243, de 11
de janeiro de 2016; e o Decreto n°. 9.283, de 07 de fevereiro de 2018.

Art. 3° - O processo de contratacdo de bens e servigos sera realizado de forma
centralizada pela Area de Compras, subordinado & Diretoria Administrativa-
Financeira.

Paragrafo tinico. O processo de compras ocorrerd mediante a emissao, por meios
fisicos ou eletronicos, de Solicitagdo de Compras aprovada pelo(a) responsavel da
area solicitante e posterior emissao do Pedido de Compra aprovado conforme
alcadas cabiveis, estipuladas pelo(a) Diretor(a)-Geral, contendo a descrigdo
detalhada do objeto a ser contratado ou adquirido.

Art. 4° - Toda a documentacdo referente ao processo de compras e contratagcdo
devera ser preservada e armazenada de forma organizada pelo periodo de cinco
anos da sua celebracao.

Art. 5° - Os valores mencionados no art. 6° poderdao ser revisados e alterados
periodicamente, mediante solicitacio do(a) Diretor(a)-Geral e aprovagdao do
Conselho de Administracao do INPO.

II.  Das Defini¢coes para o Regulamento

Consumo: itens que fazem parte da rotina do INPO, tais como material de
escritério, itens de limpeza, entre outros que sdo necessarios a manutencao da
atividade fim.
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Recorrente: itens adquiridos de forma frequente e com uma periodicidade inferior
a semestral.

Aquisicio de bens com entregas parceladas: compras com recebimentos
parcelados acima de dois recebimentos vinculados ao pedido de compra.

Impossibilidade de se estabelecer as quantidades exatas dos bens a serem
adquiridos: quando as demandas devem ser apuradas a medida da necessidade do
INPO.

Produtos estratégicos e/ou confidenciais necessarios a execucio: itens
necessarios a execucao de pesquisas ou a manutengao da atividade fim, os quais
causem dependéncia ou requeiram confidencialidade.

Comissdes técnicas: equipe interna que podera ser formada por colaboradores(as)
internos(as) que poderdo ser convocados(as) para analises técnicas, financeiras e
logistica de fornecedores(as) em caso de compras com exigéncias técnicas
especificas.

III. Das Compras e Contratacio de Servicos

Art. 6° - Toda a aquisi¢ao de produtos, mercadorias e/ou contratagao de servigos
para qualquer fim a ser realizada pelo INPO, podera ocorrer considerando uma das
trés modalidades de compras a seguir, com exce¢ao de contratacdo de obras que
devera seguir um processo especifico destacado no item VII desse Regulamento.
Ademais deve visar, na medida do possivel, uma analise de critérios técnicos e
de preco, salvo excecdes previstas nesse Regulamento.

1. Aquisi¢do Direta: aquisi¢des que devido a alguma das especificacdes abaixo
permita a dispensa de pesquisa comparativa de precos.

1.1. Aquisi¢do direta de valor limitado: aquisigdes até o valor de R$ 10.000,00

(dez mil reais), realizadas diretamente com o fornecedor e que nao ocorram de
forma fracionada. Para esta modalidade fica dispensada a realizacdo do
Processo de Cotacao.

1.2. Compra com exclusividade: aquisi¢des de mercadorias ou servigos com

inexisténcia de similares no mercado ou que possuam um vinculo com o(a)
fabricante do equipamento.
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Paragrafo tnico. para esses casos devera ser exigido comprovacao através de
associacdes comerciais ou associagdes de classe e formalizado um memorando
com as caracteristicas e limitacdes atreladas ao produto/servico sendo
adquirido/contratado, aprovado pelo(a) responsavel da &rea solicitante e
pelo(a) Diretor(a)-Geral previamente a contratagao;

1.3. Servicos técnicos especializados: sdo considerados Servigos Técnicos

Especializados os trabalhos detalhados a seguir:

a. executados por profissionais das areas técnico-cientifica relacionadas ao
objeto social do INPO.

b. assessorias técnicas de fiscalizagdo ou gerenciamento de obras e
servigos, estudos técnicos de arquitetura e construgao civil, assessorias
juridicas, financeira, contabil, de auditoria, informatica, de gestdo e
comunicagao institucional; e

c. peritos.

Paragrafo unico. os servicos técnicos especializados deverdo ser
comprovadamente justificados a sua especialidade, demonstrando os motivos
e sua conceituacdo para a dispensa de contratagdo através de evidéncias, tais
como: curriculo, historico de trabalho, perfil da empresa, clientes atendidos,
entre outros.

1.4 Contratagdo de servicos publicos, ou mesmo, de outras organizagdes
sociais, universidades e centros de pesquisa, os quais ndao possuam
concorrentes no mercado nacional ou internacional;

1.5 Emergéncias: essas devem se enquadrar nos requisitos destacados abaixo e
serem justificadas posteriormente em termo especifico pelo(a) responsavel da
area contratante, com a exposi¢ao dos motivos da emergéncia;

e (Coloquem em risco a seguranca de colaboradores(as) e comunidade;
e Provoquem prejuizos financeiros significativos ao INPO;

e (Coloque em risco o patrimonio do INPO;

e Impecam o funcionamento das atividades do INPO;

e Comprometam a imagem do INPO;

¢ Que causem impactos ambientais;
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2. Processo de Cotagao de Compras e Critérios Técnicos Preestabelecidos

Se refere ao processo que deve ser aplicado para qualquer aquisi¢ao de valor global
superior a R$ 10.000,00 (dez mil reais) e limitado a R$ 70.000,00 (setenta mil
reais). O processo de cotacao serd elaborado pela equipe de compras do INPO em
documento  especifico padrdo, devendo conter critérios técnicos
preestabelecidos, e serd enviado em meio eletronico (e-mail). As cotacdes
recebidas serdo anexadas ao pedido de compra, em conjunto com a solicitacao de
cotagao.

Paragrafo unico. a definicao do(a) fornecedor(a) escolhido(a) s6 devera ocorrer
apods o recebimento e andlise de no minimo trés cotacdes e andlise dos critérios
técnicos, visando uma aquisi¢do com o melhor custo-beneficio. Caso ndo sejam
recebidas cotacdes suficientes o processo de compras deve incluir um memorando
com as caracteristicas e limitagdes do processo, conforme item 1.2.

3. Processo de Selecao Competitiva

Se refere ao processo que deve ser aplicado para qualquer aquisi¢ao de valor global
superior a R$ 70.000,00 (setenta mil reais). O INPO elaborara uma solicitagdo de
orgamento publica a qual serd disponibilizada no seu site por um periodo minimo
de 15 dias, bem como enviada aos(as) possiveis fornecedores(as) através da
utilizagdo de carta convite acompanhada da solicitacdo de cotagcdo. Tanto os(as)
fornecedores(as) que receberam carta convite, quanto aqueles(as) que acessaram o
site poderdo participar do processo e apresentar seu or¢amento. Para qualquer
selecdo nessa modalidade sera necessario o recebimento de no minimo trés
or¢amentos de fornecedores(as) diferentes.

Paragrafo tinico. No processo de sele¢do competitiva, serdo formadas comissdes
técnicas com a finalidade especifica de analisar critérios técnicos preestabelecidos
e de assessorar o processo de escolha do(a) fornecedor(a), visando uma aquisi¢ao
com o melhor custo-beneficio.

IV. Do Julgamento das Propostas

Art. 7° - De posse das cotagdes recebidas deverd ser estruturado um mapa
comparativo sendo essas classificadas de acordo com os critérios a seguir:

1. Valor total da Compra (destacando preco, impostos e transporte);
2. Prazo de entrega;
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3. Aspectos técnicos/qualidade; e
4. Regularidade Fiscal.

Ao analisar o0 mapa o item de maior relevancia devera ser o de melhor custo-
beneficio, apds analise dos aspectos técnicos/qualidade e do valor total da compra,
com excecao quando o solicitante destacar um prazo especifico de entrega. Nesse
caso devera ser elaborado um memorando justificando a escolha da proposta que
apresentou o melhor prazo de entrega, sendo esse aprovado pelo(a) Diretor(a)-
Geral previamente a contratacao.

Art. 8° - Os Pedidos de Compras ou de Contratacdo de Obras deverdo ser emitidos
pela area de Compras devidamente aprovados pelo(a) Diretor(a)-Geral, conforme
definido no Regimento Interno do INPO. Ambos os casos deverdo conter
informagdes técnicas sobre aquisicdo (tipo de produto ou servico, especificacao
detalhada da aquisi¢do), prazo de pagamento, prazo de entrega.

V. Da Homologaciao de Fornecedores(as)

Art. 9° - Na aquisi¢ao de bens e contratagdo de prestadores(as) de servigo deverdo
ser exigidos(as) dos(as) fornecedores(as) a apresentacdo de proposta técnica e
comercial detalhando as condi¢des de pagamento, prazos e demais condi¢des
aplicaveis. Além disso, serdo solicitados os seguintes documentos de comprovagao
de regularidade fiscal:

e C(Certidoes Negativas de Débitos Municipais;

e Certidoes Negativas de Débitos Estaduais;

o C(Certidoes Negativas de Débitos Federais;

e Certidoes Negativas de Débitos Trabalhistas;

o C(Certidoes Negativas de Débitos Relativos as Contribuicdes Previdencidrias;
e Certificado de Regularidade do FGTS.

e (Contrato Social ou Estatuto Social; e

e Copia do Documento do Responsavel Legal da Empresa.

Paragrafo unico. Para casos especificos de fornecimento continuado de produtos,
mercadorias ou servigos, os quais sejam considerados estratégicos para o INPO,
os(as) fornecedores(as) poderdo passar por uma analise de crédito, sendo que a
Area Financeira podera ser envolvida em tal procedimento.

Art. 10 - O(A) fornecedor(a) ou prestador(a) de servi¢o que ndo apresentar os
documentos previstos no artigo anterior, ou sobre o qual se constatar a existéncia
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de impedimento, deverd ser excluido(a) e serd convocado(a) em ordem de
classificagdo aquele(a) que apresentar regularidade fiscal.

Art. 11 - A andlise da regularidade dos(as) fornecedores(as), devera ser realizada
para toda compra, exceto em casos excepcionais devidamente justificado pelo(a)
responsavel da area e autorizado(a) pelo(a) Diretor(a)-Geral. Para os casos de
servicos tomados que tenham alocagdo de mao-de-obra na unidade, sera necessaria
a apresentacao mensal pelo(a) fornecedor(a) dos comprovantes de pagamento de
folha, dos recolhimentos previdencidrios e para fundo de garantia.

VI. Da Utilizacao de Contrato de Fornecimento de Produtos, Materiais e

Servicos

Art. 12 - Sempre que a negociagdo de uma compra/contratacdo de servigo
apresentar uma das situacdes a seguir, a Area de Compras devera trabalhar para o
estabelecimento de um contrato de forma a garantir a relagdo comercial entre as
partes.

I.  quando for necessaria a aquisicao de bens com entregas parceladas devido
a dificuldade de armazenamento ou prazo do(a) fornecedor(a);
II. quando houver necessidade de estabelecimento de tabela de preco para
aquisi¢ao recorrente de bens;

III.  quando ndo for possivel estabelecer as quantidades exatas dos bens a serem
adquiridos, mas necessario garantir uma tabela de preco para o periodo em
que serdao adquiridos;

IV. quando se tratar de produtos estratégicos e ou confidenciais necessarios a
execucao das atividades fins do INPO;

V. contratagdo para planejamento e execucao de obras;

VI.  contratagdo de servi¢os autbnomos com frequéncia na prestagdo rotineira
ou recorrente;

VII. alienacdo e/ou dacdo em pagamento de bens moveis ou imoveis.

Art. 13 - A vigéncia do contrato sera negociada em fun¢ao do fornecimento dos
produtos e servigos, porém sempre com periodo maximo de 12 meses, a contar da
data da contratacdo. A vigéncia podera ser prorrogada apods avaliacdo da efetiva
necessidade. Quando for necessaria a prorrogagdo do contrato, esta devera ser
justificada e aprovada pelo(a) Diretor(a)-Geral e refeito o processo de compras
competitiva para garantir que os valores continuem dentro do razodvel do mercado.
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Art. 14 - Os contratos firmados com base neste Regulamento poderao ser alterados
com acréscimo do valor contratual, limitado a 25% do valor contrato, mediante
elaboracdo de um memorando com as justificativas para a necessidade do aditivo
aprovado pelo(a) Diretor(a)-Geral e elaboracdo de termo aditivo do contrato
celebrado de comum acordo entre as partes.

Art. 15 - E facultado ao INPO convocar o(a) fornecedor(a) remanescente, na ordem
de classificacdo, para assinatura de contrato, ou revogar o procedimento, caso o(a)
vencedor(a) convocado, no prazo estabelecido, ndo assinar o contrato ou nao
retirar e aceitar o instrumento equivalente, responsabilizando-se pelos prejuizos
causados ao INPO.

Art. 16 - A inexecugdo total ou parcial do contrato acarreta a sua rescisao,
respondendo a parte que a causou com as consequéncias contratuais e as previstas
em lei.

Art. 17 - Para os fins deste Regulamento, considera-se como adimplemento da
obrigacdo contratual a entrega do bem, a prestacdo dos servicos, a realizacao da
obra, assim como qualquer outro evento contratual, cuja validade seja atestada pelo
INPO.

VII. Da Contratacio de Obras e Servicos de Engenharia

Art. 18 - Para fins deste Regulamento, considera-se obra toda nova edificacao e
manutengdo, ampliacdo e a adequacao de imdveis e outros servigos de engenharia.

Art. 19 - Para a realizacdo de obras de imdveis e/ou instalagdes deverdo ser
apresentados previamente os projetos basico e executivo, 0 memorial descritivo
dos materiais or¢ados e o cronograma fisico-financeiro, a seguir definidos.

I. O Projeto Basico ¢ composto por um conjunto completo de elementos essenciais,
apresentando um nivel de precisdo apropriado, que permite a caracterizacao
completa da obra. Ele deve ser elaborado com base nas informagdes derivadas de
estudos técnicos, garantindo a viabilidade técnica da obra. Além disso, o Projeto
Basico possibilita a avaliacao precisa dos custos envolvidos na obra, a defini¢cdo
dos métodos a serem empregados e o estabelecimento do prazo necessario para a
sua execucao.

I1. O Projeto Executivo ¢ um conjunto abrangente de elementos necessarios para a
implementacdo de cada fase da obra, considerando também o correspondente
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planejamento financeiro. Este projeto garante que todas as etapas do Projeto
Basico sejam executadas de acordo com as especificacdes pré-determinadas. O
Projeto Executivo fornece os detalhes técnicos e praticos necessarios para guiar a
construgao, assegurando que cada aspecto da obra seja executado com precisao e
eficiéncia.

ITI. O Cronograma Fisico-financeiro € um documento que detalha o prazo estimado
para a conclusdo de cada etapa da obra, juntamente com a previsdo dos recursos
financeiros que serao alocados em cada momento especifico do processo. Esse
cronograma serve como uma ferramenta crucial para o acompanhamento e
controle do progresso da obra, permitindo a gestao eficiente tanto do tempo quanto
dos recursos financeiros.

Art. 20 - As obras e servicos de engenharia poderao ser contratados nos seguintes
regimes:

I. Empreitada Global: quando se contrata a execugdo da obra e o fornecimento dos
materiais por prego certo e global.

II. Empreitada por Preco Unitario: quando se contrata a obra ou o servigo de
engenharia por prego certo de unidades determinadas.

III. Tarefa: quando se ajusta mao-de-obra para pequenos trabalhos por preco certo,
com ou sem fornecimento de materiais.

Art. 21 - Nao poderdo concorrer no processo de selecdo, direta ou indiretamente,
para a execug¢do da construgao:

I. O(A) autor(a) do projeto basico;

IT. A empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do
projeto basico ou projeto executivo, ou empresa da qual o(a) autor(a) do projeto
seja acionista ou funcionario(a); e

[II. Empregado(a) ou dirigente da entidade contratante.

Paragrafo tinico. E permitida a participacio do(a) autor(a) do projeto basico ou
do projeto executivo no processo de selecao do(a) empreiteiro(a) ou na execucao

da obra, como consultor(a) ou técnico(a) nas fungdes de fiscalizagdo, supervisao
ou gerenciamento.
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Art. 22 - As empresas selecionadas deverdo apresentar proposta de execucao da
obra de acordo com o seu projeto executivo e memorial descritivo, indicando o
prazo de execucao, custos unitarios e custo total da obra.

Paragrafo primeiro. Para os(as) participantes do processo de selegdo de obras e

servicos de engenharia serao adotados os procedimentos indicados no art. 6, item
2.

Paragrafo segundo. Para obras, servigcos de engenharia, projetos, pericias,
avaliacdes e qualquer outro servico para o qual a emissdao da ART (Atestado de
Regularidade Técnica) seja obrigatoria, este documento devera ser apresentado.

Paragrafo terceiro. Cumpridas as exigéncias e formalidades indicadas acima,
devera ser assinado o contrato que entre outras condi¢gdes deverad definir também
as responsabilidades e obrigagdes das partes.

Art. 23 - No caso de imprevistos durante a execu¢ao da obra ou dos servigos de
engenharia, que demandem a alteracdo do seu escopo original, serd permitida a
assinatura de aditivos aos contratos para ampliar ou reduzir etapas e quantitativos,
limitado a 25% de aumento no valor original do contrato.

Paragrafo primeiro. No caso de ampliagao ou reducdo, os pregos unitarios do
contrato deverao ser respeitados.

Paragrafo segundo. Em se tratando de adi¢cdo de itens nao previstos nos contratos,
0s precos unitarios deverao ser comprovados pelo(a) contratado(a), inclusive com
justificativas técnicas.

VIII. Das Alienacoes

Art. 24 - Nas alienagdes, a modalidade de divulgagdo e forma de pagamento
deverdo observar as especificidades do bem a ser alienado e as condi¢des do
mercado.

Art. 25 - A alienagao de ativo permanente de qualquer espécie devera ser proposta

pelo(a) Diretor(a) Administrativo(a)-Financeiro(a) e autorizada pelo(a) Diretor(a)-
Geral e pelo Conselho de Administragao.

11
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Paragrafo unico. A alienagdo e/ou substituicao de ativo permanente cedido pela
Administragao Publica sera precedida de avaliagdo prévia e expressa do Poder
Publico concedente do respectivo bem e, dependendo do valor e da complexidade,
o processo devera ser submetido ao Conselho de Administragao.

Art. 26 - Quando alienado e/ou substituido o ativo permanente, sera elaborado
Termo de Doagdo, que sera assinado pelos(as) signatarios(as) do Contrato de
Gestao.

Art. 27 - O novo ativo permanente adquirido e/ou substituido serd parte integrante
do patrimoénio cedido.

Art. 28 - A alienagao de bens incorporados ao patriménio exclusivo do INPO, em
conformidade com seu estatuto, obedecerd, no que couber, aos critérios e
procedimentos estabelecidos neste Regulamento, bem como na norma Civil
Vigente.

IX. Das Disposicoes Finais

Art. 29 - Salvo circunstancia excepcional, devidamente justificada por escrito
pelo(a) Diretor(a) Administrativo(a)-Financeiro(a) e aprovada pelo(a) Diretor(a)-
Geral, o INPO poderé efetuar pagamento antecipado a fornecedores(as) de bens e
servigos desde que solicitada uma garantia.

Art. 30 - Cabera ao(a) Diretor(a)-Geral instituir procedimentos internos que julgar
necessarios para a aplicacao deste Regulamento.

Art. 31 - Os casos omissos neste Regulamento e as dividas em sua aplicacao serao
decididos pelo(a) Diretor(a)-Geral do INPO.

Art. 32 - O presente Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao pelo
Conselho de Administragdo do INPO, ficando revogadas todas as disposi¢des
anteriores.

Brasilia, 1° de novembro de 2023
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