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I- CARTA CONVITE N2 2026-02
II- TIPO: Melhor Custo-Beneficio e Qualidade

O processo de selecdo sera conduzido pela Comissdo de Compras designada pelo
INPO, responsavel por avaliar, julgar e habilitar as propostas conforme os critérios técnicos e
administrativos definidos nesta Carta Convite e no Regulamento de Compras e ContratacGes do
Instituto.

I1l- ELEMENTO A CONTRATAR:

O presente procedimento tem por objeto a contratagdo de empresa
especializada em gestdo estratégica, voltada a prestacdo continuada de servicos de gestao de
projetos de comunicacdo e assessoria a Diretoria do INPO.

A contratacdo tem como finalidade o desenvolvimento e a execucdo de projetos
estratégicos relacionados a participacdo institucional do INPO em eventos nacionais e
internacionais, a coordenacdo do desenvolvimento de produtos institucionais de comunicacao,
a promocao da interface entre o INPO e sua rede de pesquisadores, bem como com gerentes de
comunicagdo de ministérios, associacGes cientificas e financiadores de pesquisa, além do
gerenciamento da interlocucdo entre a Diretoria do INPO e sua agéncia de comunicagao.

PROCEDIMENTO DE SELECAO

O INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS OCEANICAS - INPO é uma organizacio
social vinculada ao Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inova¢do - MCTI que agrega os esforgos
da comunidade cientifica e tecnolégica para ampliar o conhecimento sobre os oceanos e
contribuir para os grandes desafios da preservagao e dos impactos causados pelas mudancgas
climaticas.

Considerando as demandas de comunicagdo oriundas dos projetos do Instituto
e as disposi¢cdes previstas em seu Regulamento de Compras e Contratagdes, o INPO convida V.
Sa. a apresentar proposta para prestagao de servigos de assessoria de comunicagao, conforme
condigGes e especificagdes constantes nesse convite.

Este Convite serd processado em conformidade com o estabelecido neste
documento e no Regulamento de Compras e Contratagdes do INPO.

1 DO OBIJETO:

1.1. O presente procedimento tem por objeto a contratacdo de pessoa juridica especializada
em gestdo estratégica da comunicagdo para a presta¢do continuada de servicos de gestdo de
projetos de comunicagdo e assessoria a Diretoria do INPQ, incluindo o desenvolvimento e a
coordenacdo de projetos estratégicos voltados a participagdo institucional do INPO em eventos
nacionais e internacionais, o desenvolvimento de produtos institucionais de comunicacao, a
promocao da interface entre o INPO, sua rede de pesquisadores, gerentes de comunicacdo de
ministérios, associacGes cientificas e financiadores de pesquisa, bem como o gerenciamento da
interlocugdo entre a Diretoria do INPO e sua agéncia de comunica¢do, conforme as condigdes e
especificagdes estabelecidas neste Convite.
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ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS

A contratada devera prestar servicos continuos de comunicagdo institucional e

assessoria de imprensa ao INPO compreendendo, no minimo, as seguintes atividades:

3

3.1.

a) Atendimento em nivel estratégico a Diretoria do INPO para assuntos de comunicagao
institucional;

b) Relacionamento estratégico com a Rede INPO de pesquisadores;

c) Atendimento institucional e estratégico aos stakeholders, com destaque para
ministérios, agéncias de fomento, sociedades cientificas e organismos internacionais;
d) Elaboracdo de projetos de midia voltados a informacdo e a difusdo do conhecimento
cientifico sobre o oceano;

e) Definicdo de estratégias de comunicagdo para apoio a participagdo institucional do
INPO em eventos nacionais e internacionais;

f) Estruturacdo de projetos de comunicacdo que contribuam para ampliar o
conhecimento da sociedade sobre o oceano;

g) Promocgdo de a¢Ges de comunicagdo voltadas ao engajamento e a conscientizagdo
da sociedade sobre a importancia do oceano e seu papel nas mudancas climaticas;

h) Desenvolvimento de estratégias de comunicacdo para difusdo das metas
estabelecidas pela ONU no ambito da Década do Oceano para o Desenvolvimento
Sustentavel;

i) Definicdo da arquitetura de informagdo necessaria para a producdo do site
institucional, incluindo apoio na sele¢cdo de empresa especializada, acompanhamento
do desenvolvimento e suporte até a publicagdo em ambiente de producao;

j) Proposicdo de pautas e coordenacdo editorial de newsletter institucional mensal;

k) Desenvolvimento de estratégias de divulgacdo para seminarios, congressos, eventos
tematicos, relatdrios, simpdsios e acordos de parceria firmados pelo INPO;

[) Interface com assessorias de comunicagdo de ministérios, empresas parceiras e
organizagdes nao governamentais, visando ao alinhamento de estratégias de
divulgacdo e a identificagdo de oportunidades de inser¢do institucional do INPO e do
tema oceano;

m) Elaboragdo de apresentagdo institucional do INPO para apoio a promogdo
institucional e ao estabelecimento de parcerias estratégicas;

n) Interlocu¢do entre a Diretoria do INPO, a Rede INPO e a agéncia de assessoria de
imprensa contratada

DAS OBRIGAGOES ESSENCIAIS PARA O CUMPRIMENTO DO OBJETO:

Para fins do cumprimento do objeto desta Carta Convite, a empresa contratada obriga-

se minimamente a:

a) Disponibilizar equipe técnica sénior qualificada, composta por profissionais com
experiéncia comprovada em:

i. gestdo estratégica da comunicagao;

ii. divulgacdo cientifica;

iii. coordenacdo de equipes na drea de comunicagao;
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b) Assegurar que a equipe conte com profissionais com conhecimento técnico na area
digital, aptos a coordenacdo da implantacao de sites, ferramentas digitais e a utilizagdo
de recursos de inteligéncia artificial;

c) Disponibilizar profissionais com experiéncia comprovada em edicdo de publicacdes
institucionais, tais como jornais, sites, revistas e livros;

d) Garantir que ao menos um profissional da equipe possua pds-graduacgao lato sensu
em gestdo do conhecimento, gestao executiva ou areas correlatas;

e) Fornecer suporte a Contratante durante o horario comercial;

f) Participar de reuniées mensais de alinhamento com a Diretoria do INPO, destinadas
a revisdo de metas, ao planejamento estratégico e a eventuais ajustes na execuc¢do dos
Servigos.

3.2. Caso, na execugdo dos servicos, a contratada venha a constituir ou manter relacées
contratuais com terceiros, cabera exclusivamente a ela a responsabilidade por tais vinculos,
devendo isentar e ressarcir o INPO de quaisquer responsabilidades, 6nus, prejuizos ou danos
decorrentes de atos ou omissGes proprios ou de terceiros por ela contratados, inclusive aqueles
de natureza trabalhista, previdenciaria, fiscal, civil ou administrativa, ainda que atribuidos em
regime de solidariedade ou subsidiariedade.

3.3. Das Reunides de Alinhamento e Feedback

3.3.1. Acontratada devera garantir a participagdo de seus gestores e/ou responsaveis técnicos
em reunides periddicas mensais com a equipe designada pelo INPO, com os seguintes
objetivos:

a) avaliar o progresso das atividades desenvolvidas no periodo;

b) revisar as a¢Ges executadas, destacando resultados, desafios e licdes aprendidas;
c) alinhar estratégias, metas e prioridades futuras;

d) ajustar as agdes de comunicagdo as demandas institucionais do INPO;

e) receber e discutir feedbacks, sugestGes e oportunidades de melhoria;

f) planejar as préximas etapas e definir cronogramas e entregas.

3.3.2. As reunibes poderdo ser realizadas de forma presencial ou virtual, conforme
conveniéncia das partes e natureza das pautas tratadas.

3.3.3. Apos cada reunido, a contratada devera encaminhar relatério de acompanhamento,
contendo sintese das discussGes, decisGes tomadas, responsabilidades atribuidas e status das
entregas pactuadas.
4 DA FASE DE ENTREGA DAS PROPOSTAS
4.1. As propostas deverao ser encaminhadas para o e-mail: compras@inpo.org.br com o
assunto: CARTA CONVITE N2 2026-02 - ASSESSORIA DE COMUNICACAO, até as 23:59h do dia
02/02/2026. A proposta devera conter:

a) enderecamento ao INPO, referenciando a Carta Convite N2 2026-02;
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b) descricao detalhada dos servigos propostos;

c) valor global dos servigos, incluindo todos os custos diretos e indiretos;
d) assinatura digital do(s) representante(s) legal(is); e

e) validade minima da proposta de 60 dias.

5 DA FASE DE JULGAMENTO: MELHOR CUSTO-BENEFICIO E QUALIDADE
5.1. As propostas serdo analisadas e classificadas considerando os seguintes critérios:
5.1.1 Melhor Custo-Beneficio (30%) - Serad analisada a compatibilidade dos valores
apresentados e os praticados no mercado, bem como a relagdo entre custo, beneficio e
gualidade; a pontuacao relativa ao preco serd calculada da seguinte forma:
Pp=(Pm/Pv)x30
Onde:
Pp = Pontuacdo da proposta de prego avaliada
Pm = Menor preco global entre as propostas vdlidas
Pv = Preco global da proposta avaliada
30 = Peso méximo atribuido ao critério prego
O preco mais baixo recebera a pontuagdao maxima (30 pontos), e os demais precos serdo
pontuados proporcionalmente, e
5.1.2 Qualidade (70 %): A qualidade sera avaliada a partir da pontuagao técnica atribuida
as propostas conforme critérios abaixo estabelecidos:
Técnica Pontuagao
Metodologia, clareza e adequacdo das propostas apresentadas 5
Experiéncia e capacidade técnica 20
Experiéncia da agéncia e portfélio de projetos anteriores para 20

nstituicdes voltadas para ciéncia e tecnologia

Cases Anteriores- Relevancia dos projetos executados anteriormente
ha area de ciéncia e tecnologia

10

Qualificagdo da Equipe- Formacdo e experiéncia dos profissionais

15

5.2.

Calculo da Nota Final: A nota final de cada proponente serd obtida pela soma das

pontuagdes técnica e de prego: Nota Final = Pontuagdo Técnica + Pontuagdo de Prego. A proposta
com a maior nota final sera declarada vencedora.

5.3.

Em caso de empate, serdo considerados os critérios abaixo para determinagdo da

proposta vencedora:
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a) maior tempo de atuacdo no mercado, conforme os atos constitutivos dos
proponentes; e
b) maior solidez financeira conforme demonstra¢des contabeis dos ultimos dois anos.

5.4 N3o serdo consideradas as propostas que apresentarem divergéncia das condicGes
estabelecidas nesta Carta Convite.

6. DA FASE DE HABILITACAO NO CERTAME:

6.1 Nos termos do artigo 63, Il, da Lei n. 14.133/2021, a proponente vencedora da fase de
julgamento deverd comprovar sua Habilitagdo Juridica, Fiscal, Trabalhista e Técnica e
Econdomico-Financeira em até 7 (sete) dias Uteis da data da comunicac¢do do resultado da fase
de julgamento.

6.1.1 Para comprovacao de sua Habilitacdo Juridica, as proponentes deverdo apresentar:

a) Comprovante de Inscrigdo regular no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
b) Ato Constitutivo (Estatuto ou Contrato Social) em vigor, em forma consolidada,
devidamente registrado no cartdrio competente e acompanhado, quando for o caso,
do documento de elei¢do de seus administradores em exercicio; e

c) Copia da identidade e CPF do(s) representante(s) legal(is) da empresa/ instituicdo.

6.1.2 Para comprovacao de sua Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista, as proponentes
deverdo apresentar:

a) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes do municipio da sede do
proponente;

b) Certiddo Negativa de Tributos Municipais;

c) Certiddo Negativa de Tributos Estaduais;

d) Certiddo Negativa de Tributos Federais;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas; e

f) Certificado de Regularidade do FGTS.

6.1.3 Para comprovacgao de sua Habilitagdo Técnica, as proponentes deverao apresentar:

a) Atestado ou Declaragdo de Capacidade Técnica: Apresentac¢do de pelo menos 1 (um)
atestado ou declaracdo em nome do proponente, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, servico de comunicacdo realizadas, com relatdrios
periddicos;

b) DemonstracGes Financeiras: Apresentacdo do Balango Patrimonial e da
Demonstracdo de Resultado do Exercicio relativos aos dois exercicios fiscais anteriores,
devidamente autenticados pela Junta Comercial ou pelo Sistema Publico de
Escrituracdo Digital (SPED) ou assinada pelo contador;

c) Descricdo Detalhada dos Servicos: Descricdo detalhada de como cada um dos
servicos listados no item 1.1 sera prestado, incluindo metodologias, ferramentas e
recursos a serem utilizados;

d) Experiéncia Comprovada: Lista de pelo menos trés (3) projetos similares realizados
na area de ciéncia e tecnologia nos ultimos cinco (5) anos, com detalhes dos servigos
prestados e resultados obtidos, Equipe Técnica: e
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e) Apresentacdo do curriculo e certificacdes da equipe técnica que sera responsavel
pela prestacdo dos servigos, destacando experiéncia e qualificagdes relevantes.

6.1.4 Adicionalmente, as proponentes deverdo apresentar as seguintes declaracbes
préprias:

a) Declaragdo de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis)
anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze)
anos, nos termos do inciso XXXIIl do art. 7 °da Constituicio Federal de 1998;

b) Declaracdo de que as propostas econémicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta; e

c) Declaragdo de inexisténcia de fato impeditivo para sua habilitagdo e participagao.

6.2. Os documentos necessarios a comprovacao da regularidade da proponente poderao ser
apresentados em meio eletrénico.

6.3. Todos os documentos deverao estar em nome da proponente e com o nimero do CNPJ
e do respectivo endereco, quando aplicavel.

6.4. As certidGes valerdo nos prazos que lhes sdo préprios, estabelecidos pelo érgao emissor
e inexistindo prazo aposto na certiddo ou estabelecido por lei, reputar-se-do validas por 90
(noventa) dias contados de sua emissao.

6.5 Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substitui¢do ou a
apresentagao de novos documentos, salvo em diligéncia para:

a) complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados desde
que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura deste procedimento;
e

b) atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas.

6.6. Na analise dos documentos de habilitagdo, a Comissdo de Compras poderd sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficicia para fins de
habilitacdo e classificacdo.

6.7. N3o serad admitida nesta selecdo a participacdo de empresa:

a) em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolucdo ou em
liquidacdo ou ainda, em processo de recuperacgao judicial ou extrajudicial;

b) cujos sécios ou diretores pertencam, simultaneamente, a mais de uma
proponente; e

¢) cujos ramos de atividades determinadas nos seus atos constitutivos estejam
em desacordo ao objeto desta Carta Convite.
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6.8. A proponente que deixar de apresentar quaisquer dos documentos listados podera ser
excluido do certame, nos termos do artigo 10 do Regulamento de Compras e Contrata¢des do
INPO.

7. DO RESULTADO:

7.1. Quando concluido o processo, o INPO informard o vencedor por meio de seu correio
eletronico.
7.2. Legitimado o resultado deste procedimento de selecdo pela Comissdao, a Proponente

vencedora sera convocada em sequéncia para a assinatura do Contrato.

7.3. N3o cabera recurso com relacdo ao resultado deste procedimento de seleg3o.

7.4. Impossibilitada de efetivar o Contrato com a Proponente vencedora, a Comissdo
examinara as propostas subsequentes na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda a esta Carta Convite.

7.5. A proponente que tiver sido indicada como vencedora ou convocada a assinar o Contrato
perdera sua condicdo de vencedora caso ndo mantenha, na data da assinatura do Contrato, todas
as condicOes de habilitacdo exigidas nesta Carta Convite.

7.6. A Comissdo reserva-se o direito de ndo efetivar a contratacdo de nenhuma das
proponentes.

8. DO CONTRATO:

8.1. A contratagdo dar-se-a por meio de contrato de prestagao de servigos e sua duragdo esta
prevista para 12 (doze) meses a contar da data da sua assinatura, podendo ser prorrogado por
igual periodo.

8.2. O pagamento pelos servigos contratados serd realizado de forma mensal, mediante a
apresentagao de nota fiscal devidamente emitida pela contratada e aprovada pelo INPO.

8.3. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis apds a apresentagdo da
nota fiscal e a verificacdo dos servicos executados, conforme as condi¢Ges estipuladas no
contrato.

8.4. Decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data de assinatura do contrato, poderd o
Contratado fazer jus a atualizagdo da taxa de transacdo pelo indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo — IPCA, mediante a assinatura de termo aditivo ao contrato. O reajuste
considerara a variacdo acumulada do indice no periodo de 12 (doze) meses anteriores a data
base de cada reajuste.

8.5. Qualquer solicitacdo de reajuste devera ser formalizada pela contratada e estara sujeita
a aprovacdo do INPO, respeitando os limites previstos na legislagdo vigente e as condigdes
pactuadas no contrato.

8.6. O proponente vencedor devera manter as condi¢des de habilitacdo exigidas nesta Carta
Convite durante a vigéncia do contrato.
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9. DAS DISPOSIGOES FINALIS:

9.1. O presente procedimento de selecdo obedecera aos principios da moralidade, eficiéncia,
economicidade, impessoalidade e publicidade.

9.2. Todo e qualquer custo relacionado a elaboracdo e envio da proposta é de
responsabilidade da proponente.

9.3. O INPO ndo esta obrigado a aceitar qualquer proposta apresentada e se reserva o direito
de cancelar o processo de selecdo a qualquer momento anterior a assinatura do Contrato, sem
incorrer em quaisquer responsabilidades ou 6nus perante a proponente.

9.4. A prestacdo dos servigos nao criara qualquer vinculo contratual ou empregaticio entre o
INPO e os subcontratados e/ou terceiros sob a responsabilidade da Contratada, eis que estes
continuarao subordinados a esta ultima, a quem incumbirad a exclusiva responsabilidade pelo
pagamento dos salarios, encargos sociais, trabalhistas e previdencidrios, tributos e outros
acréscimos pertinentes.

9.5. A participagdo no processo implica aceitacdo integral dos termos desta Carta Convite e
do Regulamento de Compras e Contrataces do INPO.

9.6. O foro competente para dirimir as controvérsias decorrentes do certame serd o da
Comarca da Capital do Rio de Janeiro, com renlincia expressa a qualquer outro, por mais especial
que seja.

Rio de Janeiro, 9 de janeiro de 2026.
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